Zarzadzenie Nr 15/2017
Wojta Gminy Falkow

z dnia 27 lutego 2017 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego oraz operatoréw systemow
informatycznych obwodowych komisji wyborczych w wyborach uzupelniajacych do

Rady Gminy w Falkowie zarzadzonych na dzien 5 marca 2017 r.

Na podstawie § 2 ust. 1 pkt 3 Uchwaty Panstwowe]j Komisji Wyborczej z dnia 22 wrzesnia
2014 r. w sprawie okreslenia warunkéw i sposobu wykorzystania techniki elektroniczne;j
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewodztw i rad dzielnic m. st.
Warszawy oraz w wyborach wojtow, burmistrzéw i prezydentow miast. zarzadzam, co

nastepuje:

§1
Powotuje Koordynatora gminnego w osobie Pani Barbary Badelskie;.

Zadania koordynatora gminnego okresla zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2
Powoluje operatoréw systemoéw informatycznych obwodowych komisji wyborezych
na terenie gminy Fatkow:
1) dla obwodowej Korhisji Wyborczej Nr | w Czermnie - Panig Emilie Kaminska
2) dla obwodowej Komisji Wyborczej Nr 2 w Fatkowie - Panig Agnieszke Skawinska

Zadania operatora systeméw informatycznych OKW okresla zatacznik Nr 2 do Zarzgdzenia.

$3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia Nr  15/2017
Wéjta Gminy Fatkéw

zdnia 27.02.2017 r.

Zadania operatora obwodowej komisji wyborczej

Do zadan operatora nalezy:

1) udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;

) odbior za potwierdzeniem loginu i hasta stuzacych do pobrania licencji operatora;

przygotowanie i sprawdzenie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostgpu

do sieci publicznej 1 zainstalowanego oprogramowania;

4) potwierdzenie odbioru i wprowadzenia do oprogramowania aktualizacji (w przypadku
koniecznosci) danych definiujacych wykaz obwodow, list ikandydatow oraz sklady
komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji oprogramowania oraz daty
wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych;

5) ustalenie z przewodniczacym OKW, najpozniej w przeddziefn gltosowania, miejsca 1
harmonogramu pracy;

6) dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego lub zastepce
przewodniczacego OKW projektow protokotéw wynikow gtosowania w obwodzie;

7) w przypadku wystapienia bledow — wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu
badz zastepcy przewodniczacego OKW zestawienia bledow 1iostrzezen do
wprowadzonego protokotu;

8) w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie przewodniczgcemu
badz zastepey przewodniczacego raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu;

9) sygnalizowanie przewodniczgcemu badz zastgpcy przewodniczacego OKW niezgodnosci
liczby uprawnionych w poszezegdlnych glosowaniach, niezgodnos$ci danych dotyczacych
siedziby OKW lub godzin rozpoczgcia i zakonczenia gltosowania;

10) przygotowanie, wydrukowanie 1 przekazanie przewodniczacemu lub  zastgpey
przewodniczacego  OKW  niezbgdnej liczby egzemplarzy —protokotéw  wynikdéw
glosowania w obwodzie w wyborach do rad oraz w wyborach woéjta (burmistrza,
prezydenta miasta);

11) przestanie do systemu centralnego, danych z protokolow wynikéw glosowania
w obwodzie;

12) w przypadku niemozliwoéci dokonania transmisji danych — zapisanie, po zatwierdzeniu
licencja przez przewodniczacego OKW, danych z protokotu wynikow glosowania w
obwodzie na zewnetrznym nosniku, w celu przekazania wlasciwej komisji terytorialnej;
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Zatgcznik nr 1

do Zarzgdzenia Nr 15/2017
Wéjta Gminy Falkow

zdnia 27.02.2017 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zadan koordynatora gminnego nalezy:

1)

4)

5)

6)

7)
§)

9)

10)

1)
12)

13)

14)

udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla obszaru
komisarza wyborczego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym przez wiasciwe
komérki organizacyjne urzgdu gminy danych dotyczacych obwodow glosowania i ich
granic, liczby uprawnionych do glosowania na obszarze gminy oraz danych o liczbie
udzielonych pelnomocnictw i liczbie wystanych pakietéw wyborezych,

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych czlonkéow (kandydatéw na czionkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja skladow przez wiasciwe komorki
organizacyjne urzedu gminy;

prowadzenie ewidencji informacji operatoréw obstugi informatycznej OKW
zawierajacej dane kontaktowe i ustalony sposob przekazywania haselt, oprogramowania
oraz danych definiujacych obwody glosowania, okregi wyborcze i listy kandydatow;
przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW na obszarze gminy w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samorzadowych w obwodzie glosowania;

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego oprogramowania i wersji danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

operatorom obstugi informatycznej OKW loginéw i haset do pobrania licencji,
dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyjnych dla kazdego obwodu
gtosowania bez dostepu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stron internetowych i
utworzenie nosnikow). takze w przypadku testéw, o ktérym mowa w punkcie 13;
dystrybucja aktualizowanych plikow definicyjnych uwzgledniajacych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danych o kandydatach do rad oraz
kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwodéw nieposiadajgcych
dostepu do sieci Internet;
przyjmowanie uwag dotyczacych dzialania programu oraz udzielanie wsparcia
technicznego operatorom obstugi informatyczne; OKW;
zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu koordynatorowi komisarza;
w przypadkach awaryjnych nawiagzanie kontaktu 1 przekazanie informacji
koordynatorowi komisarza;
przygotowaniec wydrukéw formularzy protokotéw wynikéw gltosowania w obwodzie
(dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokotow);
prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane czynnosci:
a) przeprowadzenie szkolenia operatorow OKW z potwierdzeniem uczestnictwa,
b) zglaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania programu do koordynatora
komisarza wyborczego wiasciwego dla gminy,
¢) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekazania hasel przewodniczacym
OKW i operatorom OKW,
d) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany haset 1
sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
¢) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania dla operatorow OKW
nieposiadajacych dostepu do sieci Internet;
f) przekazanie, za potwierdzeniem poprawnosci, danych definicyjnych dla
operator6w OKW nieposiadajgcych dostgpu do sieci Internet, w tym w ramach
testow ogodlnokrajowych.
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